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A program feladata a szamlédk gyors elkészitése, kigytjtések vevéként, AFA kigyiijtés,
kibocsatott bizonylatok kigytijtése. Lehetdség van a cikktdrzsben felvitt termékek forgalmat
adott idészakra lekérdezni. A program segitségével tudunk késziteni az NAV altal elGirt
szigorh szdmozasu nyomtatvanynak megfeleld szamitogépes szamlékat, eldlegszamlékat.
Szamlakészitésnél a mar elkésziilt eldlegszamldkat a végszamlan fel tudjuk tiintetni. A
bizonylatok gyors elkészitését szolgalja a cikktorzs, amelyben a termékeket vagy
szolgaltatasokat tudjuk tarolni, €s szamlazaskor el0hivni.

A programmal fizetési modot is feltiintethetjiik a szamlan a fizetési modok listajabol valo
valasztassal. Ezen kiviil altalunk valasztott megjegyzéseket, kozlenddket is irhatunk a
szamldara.

A program megfelel a 23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben foglaltaknak.

A program ,,egy felhasznalos”, ezért egy idoben csak egy felhasznalo készitsen szamlat.
Ellenkezd esetben hibaiizenetet kaphatunk, és a program nem tud Gjabb szamlat késziteni.

2016 évtdl kezdédden a programot normal €s prémium csomagban kinaljuk tigyfeleinknek. A
leirasban megjeldljiik a prémium szolgéltatdsokhoz tartozé menii pontokat, elemeket.



Program hasznalata:

Gyorsbillentyiik:

A program hasznalhato billentylizet €s egér segitségével.

Az ’Esc’ gomb lenyomasara befejezédik a végrehajtas alatt allo mivelet. pl, szamla, tétel
felvitele.

Azokban az esetekben, ha gomb megnevezését << >> jelek zarjak koriil,a CTRL+Enter
billentylikombinacié lenyomasanak hatasara végrehajtodik a gombhoz rendelt funkcio. pl.
Partner felvitele esetén nem szeretnénk minden adatot kitolteni, hanem csak a nevet és cimet,
akkor a név és cim felvitele utin CTRL+Enter —t lenyomva elmenthetjiik a partnert,és nem
kell a tobbi adaton végigmenniink.

A szamlakibocsato beallitasai:
A szamlan megjelend cégadatok a keretrendszerben allithatok be (cégnév, székhely,
ad6szam).

Hasznalando programok beallitasa

Cégadatok modositasa

Targyév: | 2015 Cég neve: Préba cég

Szamlazé programban a cég nevének 2. sora
Székhely Levelezési cim
Ir.szam | 8200 | Helység Veszprém Ir. szam | 8200 | Helység | Veszprém
cim Sorompo Cim Sorompé
Kozteriilet jellege | utca hédzszam |12 Kozterillet jellege | utca hazszam |12

ép. lépcsdhaz emelet ajté ép. lépcsdhaz emelet ajté

Proba cég

Rovid cim: | Veszprém

Telefonszam: | 88/580-371
E-mail:

Ugyvezetd neve: | Bors Sandor

|
Részletes cégadatok

Adészam:  11111111-2-19 EU adészam:
Jogelddjének adészama: a Cégjegyzék szam:
TB szam: Pénzforgalmi elszamolas (Afa tv. XIIVA. fejezet szerint) [
Statisztikai kod: Adomegallapitasi idoszak: (@ Havi
Regisztacios szam:
Conlad gazd. ayk. szama: Kisad6z6 (2012. évi CXLVIL. tv. KATA) []
Bankszamlaszam: Kisvallalati ad6 (KIVA) []
Ki 0 , telephelyes jelentdk ében az
OEP altal kiadott nyilvantartasi szam
Cég bejegyzés datuma: Cégbirosagi adat
Cég megsziinésének datuma: Utols6 OEP jelentésnél ki kell tolteni
OEP megyekod:
[C]MAK korbe tartozik
OEP jelentés import konyvtar:

Addazonosité jel:

Nyilvantartasi szam:

Tevékenység kezdete: Tevékenység vége:

A banki adatokat a szamlazo programon beliil, a Kérnyezet / Formatum beallitds meniiponton
beliil, pénznemenként lehet megadni, igy pénznemenként kiilonbdz6 bankokat lehet megadni.



Kornyezet:

Aktivalas:
Itt tudjuk rogziteni a Globo Kft. altal megadott aktivalé kodot. Aktivald kodot azok a
partnerek kapnak, akik megrendelték és kifizették a Sirokko programot.

Indexelés:

Ez a meniipont elinditdsa esetén elvégzi az adatallomanyok indexelését. Erre akkor lehet
sziikség, ha valamilyen okbol az indexfajlok sériilnek (pl. dramsziinet), vagy az adatokat
mentésbdl allitjuk vissza.

Karbantartas:

Szerkesztés alatti bizonylat felszabaditasa:

Szamla készités kozben fellépd hiba esetén (pl. aramsziinet) eléfordulhat, hogy a
szamla szerkesztés alatt marad, ezaltal nem lehet hozzaférni. Ez a mentipont végzi el a
bennragadt bizonylatok felszabaditasat.

Formatum beallitasok:
A szamla megjelenését pénznemenként lehet bedllitani. Ezért eldszor a pénznem kivélasztasa
jelenik meg:

'Q Pénznem kivalasztasa E\@‘

Itt lehet pénznemeket felvenni, tor6lni, modositani és a pénznemhez tartozé adatokat és
szamlaformatumot beallitani.
Pénznemet tordlni csak akkor lehet, ha nem tartozik hozza szamla.



Pénznem adatai:
&9 Formétum és Pénznem adatainak bellitasa |i”El

Pénznem adatai Formatumok Egyéb beallitasok Elétag/Utotag

Pénznem beallitasa
Pénznem: HUF Alapértelmezett pénznem: [

Nyomtatasi megnevezés: Forint

Szallito fejléc beallitasa
Sajat bankszamlaszamok megadasa = Kozosségi (Unids) adoszam:

Bank megnevezés: Idegen ad@sz@m:
(Csak szlovak szamlara)

Bankszamlaszam: R ; -
" (® Cégjegyzék szam:
IBAN: - :
e () Vallalkozoiig. szam:
SWIFT:

Pénznem beallitasa
Brutto végosszeg kerekitése 0 |+ tizedesre Mennyiség pontossaga: 2 v | tizedes

Afa kerekitése 0 | tizedesre Tétel érték kerekitése: |0 |+ | tizedesre

Mégsem

Pénznem: a pénznem roviditése (pl. HUF, EUR)

Alapértelmezett pénznem: Ezt a funkciot bejelolve a szamla készitésekor ez a pénznem lesz
alapértelmezettként kivalasztva.

Nyomtatasi megnevezés: Nyomtataskor a pénznem helyére keriil6 szoveg pl. Forint.

Normal verzi6 esetén pénznemenként egy bankszdmlaszamot lehet megadni:
Bank megnevezése: A szamlat kiallit6 cég bankjanak megnevezése
Bankszamlaszam: A szamlat kiallito cég bankszamlaszama.

Idegen adészam: A szamlat kiallito cég pl. EU-s addszama.

IBAN: IBAN szam

SWIFT: SWIFT kod

Prémium verzi6 esetén a <Sajat bankszamlaszamok megadasa> gombot kell hasznalni, és itt
tobb bankszdmlaszam felvitelére is lehetdség van. A gomb megnyomasakor a kovetkezd
ablak jelenik meg:



&3 Bank karbantartas
Pénznem: | HUF

(o[ & ]

Fd szamla (adott

Srsz  PénznemSWIFT IBAM  Bank Szdmlaszdm pénznemhez)
1[HUF |
3|HUF Budapest Bank Zrt. 1d+-bbubb-0| il 4d-0000006:0 ]
4|HUF QTP Bank Myrt. 7000020 20140-00000000 ]

Jauit Torél

Amikor a formatum beallitdsa képerny6rdl inditjuk a bank karbantartast, mindig csak az
éppen szerkesztett pénznemhez tartoz6 bankszdmldk jelennek meg. Bezdras utan visszatér a

program a formatum beéllitasa ablakhoz.

Brutté végosszeg kerekitése: Beallithatd, hogy a szamla készitésekor a bruttd dsszeg hany

tizedesre legyen kerekitve.

Afa kerekitése: Beallithato, hogy a szamla készitésekor az afa 6sszeg hany tizedesre legyen

kerekitve.

Bezar

Mennyiség pontossaga: Megadhato a tétel felvitelnél a mennyiség pontossaga.
Elszamolasi arfolyam: Felad4sndl az itt megadott arfolyammal torténik az atszamolas.

Tétel érték kerekitése: Beallithatd, hogy a szamla tételeinek nettd és bruttd értékei hany

tizedesre legyenek kerekitve.



Formatumok:
'Q Formatum és Pénznem adatainak bedllitasa E”El

Pénznemadatai ~ Formatumok = Egyéb beallitasok Elbtag/Utotag

Szamla formatum: Magyar 2018 |+

Eejléclogo "\ B o
Beallitas S Torlés
7 o B Labléclogo
Torlés o e bedllitds

Nyomtatasi példany: o

Szamlaszam el6tag: A szamla eldtagja allithato be.

Szamlaszam utdétag: A szamla utotagja allithaté be. Az alapértelmezett érték ,/targyév”
pl./2016

Fejléc logé: Itt lehet beallitani azt a képet, ami a szamlan a fejlécben fog szerepelni.

Labléc logo: Itt lehet bedllitani azt a képet, ami a szamlan a lablécben fog szerepelni.
Nyomtatasi példany: Beallithatdo, hogy alapértelmezettként hany példany Kkeriiljon
nyomtatasra.

Szamla formatum: tobb formatumbdl valaszthatunk, ezekbdl 3 darab kétnyelvii.



Egyéb beallitasok:
S’ Formatum és Pénznem adatainak beallitasa |EE{@

Pénznem adatai Formatumok  Egyébbeallitasok  Elstag/Utotag

Termékfelvitel BRUTTO aron: [
Fizetési hataridd szamitas telj.id6bél: [
Tételek munkaszam szerinti felosztasa: [

Xml importalas utvonala: . o tOrol

=<Mentés=> Mégsem

Termékfelvitel brutté aron: Beallithat6, hogy a cikkek felvitelekor a nett6 vagy bruttd ar
keriiljon rogzitésre. (A masik arat a megadottbol szamolja.)

Fizetési hatarido szamitas teljesitési idob6l: Bejelolése esetén, nem készpénzes szamla
készitésekor a program a fizetési hataridot a teljesitési 1d6bdl, ellenkezd esetben pedig a
szamla keltébdl szdmolja ki. A szamitashoz sziikséges adatot a vevOnél rogzitett ,,Fizetés
napok szdma” — bdl veszi. Ha ez az érték nincs kitdltve, akkor 10 nappal ndveli a szamla
keltét vagy a teljesitési idOt, és ezt az értéket irja be a program a fizetési hataridéhoz.

Tételek munkaszam szerinti felosztasa: Beallithatd, hogy tétel felvitelnél megadhatd
legyen-e a munkaszam.

XML import atvonala: szamla készitéskor a szdmla adatait XML importbdl is fogadhatjuk.
Ennek az alapértelmezett konyvtarat itt allithatjuk be.
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Elotag/utotag

Ez az adat MINDEN pénznemnél azonos CSAK az alapértelmezett pénznem esetén lehet

beallitani.

Ha mar allitottunk ki szamlat, akkor az el6tag €s az utdtag nem modosithato! ]
53 Formdtum és Pénznem adatainak bedllitdsa E'@

Pénznem adatai Formatumok Egyéb beallitasok Elétag/Utotag

Ez az adat MINDEN pénznemnél azonos Csak az alapértelmezett pénznem esetén lehet bedllitanil

Szamlaszam eldtag: Szamlaszam utdtag:| /2022

<<Mentés=> Mégsem

Teljesitési id6 alapértelmezés beallitas:

Itt beallithatiuk, hogy az alapértelmezett AFA teljesités a szamviteli vagy a fizetési
hataridével legyen egyenld.

Feladas beallitasai:

9 Feladas beallitasai @] =

Fokonyvi feladas: Utvonal: C:\GLOBOWGYFEL\PROBA\2015\SZAM\ Torol
Kotelez6 fokonyvi szam Kitoltés: [v]

Szamlatorzs adatainak importalasa
Telephely azonositdja: VP Készpénz fizetési kodja: 1
Szintetikus vevd fokonyvi szamla: 3111
Készpénzes folyoszamlaszam: 3111000 Pénztar fokonyvi szam: 381 ~
Arbevételi fokonyvi szam: | 911
ElGlegszamia fokonyvi szam: 355

Afa fokonyvi szamla: | 467

<<Ment>> Mégse

11



K9 Feladas beallitasai [r=e[nE]| 22
Fokonyvi feladas: [] Utvonal: | C:\GLOBOWGYFEL\DEMO\20221SZAM | .. | Térél

(® Tramontana (GLOBO) (O Kulcs-Szoft (O RLB fokényw

Beallitasok Tramontana (GLOBO) fokonyvkoz
Kotelezo fokonyvi szam Kitoltés: Szamlatorzs adatainak importalasa

Telephely azonositoja: VP Készpénz fizetési kodja: | 1|
Szintetikus vevé fokonyvi szamla: 3111
Készpénzes folyoszamlaszam: 3111000 Pénztar fokonyvi szam: 331

Beallitasok Kulcs-Szoft fokonyvkoz
Vevo fokonyvi szam:

Részlegszam:
Arbevételi fokonyvi szam: | 911
Eldlegszamla fokonyvi szam: 355
Afa fokonyvi szamla: | 457

Beallitasok Nemere (GLOBO) pénziigyi rendszerhez
[ Kilépéskor automatikus Nemere feladas

A fokonyvi feladashoz sziikséges adatokat lehet itt beallitani. Ha nincsenek kitoltve az adatok,
a feladas nem végezhetd el.

Foékonyvi feladas: Feladas el6tt be kell jelolni ezt a funkcidt. Az adatokat is csak ekkor lehet
modositani.

Utvonal: A feladés Gtvonalat lehet beallitani.

Szamlatorzs adatainak importalasa: Abban az esetben, ha a feladasi utvonalként megadott
helyen mar 1étezik egy ,,szlator.dbf” fajl (amely a szamlatorzs adatait tarolja), akkor ezzel a
gombbal lehet beimportalni az ott talalhat6 adatokat. Ebben az esetben a cikkekhez csak olyan
fokonyvi szamot lehet felvenni, amely megtaldlhatdo ebben a ,,szlator” tédbldban, ellenkezd
esetben nincs ilyen ellenérzés.

Feladas forméatuma : Tramontiana (GLOBO); Kulcs-Szoft; RLB fokonyv — Prémium
verzioban mindegyik véalaszthatd, normal esetben csak a Tramontéana.

Kotelezo fokonyvi szam Kitoltés: Bejelolése esetén Kotelezd kitolteni a partnerek fokonyvi
szamat. Ellenkez6 esetben a program hibat jelez a feladasnal. Ha nincs bejeldlve, akkor a
program general fokonyvi szamot a szintetikus vevd fokonyvi szambol azoknak a
partnereknek, ahol nincs kitdltve a fokonyvi szam.

Készpénzes folyoszamlaszam: Feladasnal a készpénzes szamldk erre a folydszamlaszdmra
lesznek feladva. Fontos, hogy a szintetikus vevé fékonyvi szam generdldsa fiigg a készpénzes
folyoszamlaszamla hosszatol. Ha pl. a készpénzes folydszdmlaszam 3111000 és a szintetikus
vevé fokonyvi szam 3111, akkor a generalhatd fokonyvi szamok 3111001-311999-ig
vehetnek fel értéket. Ha a készpénzes folydszdmlaszam 3110000 és a szintetikus vevd
fokonyvi szam, akkor a generalhatdé fokonyvi szamok 31110001-31119999-ig vehetnek fel
értéket. Ezt vegyék figyelembe a készpénzes folydszdmlaszamla megadasanal.

Szintetikus vevo fokonyvi szam: Azoknal a vevoknél, ahol nincs kitdltve a fokonyvi szam, a
program ebbdl az értékbdl generdlja a fokonyvi szamot feladasnal, és egyuttal frissiti a
partnerek adatainal a f6konyvi szamot.
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Afa fékonyvi szamla: A szamlak afa értékei erre a szamra keriilnek feladasra.

Beallitais Nemere (GLOBO) pénziigyi rendszerhez: Ha a Nemere pénziigyi nyilvantartas
mellet a Sirokko6 programmal késziilnek szamlak, akkor a feladast lehet automatizalni.
Készpénz fizetési kodja: Beallithato a készpénzes fizetési mod kodja. Ezt a kddot a Torzs/
Fizetési modoknal lehet megnézni.

Arbevételi fokonyvi szam: Abban az esetben, ha feladasnal a terméknél nincs kitdltve a
fokonyvi szam, akkor a program innen veszi az értéket.

Eldlegszamla fokonyvi szam: Az eldlegszamla erre szamra lesz feladva.

Importalas beallitasa:

Egyedi EXCEL formatumbol, cikktorzs €s szamla tétel adatok felolvasas.
&9 Importalas besllitasa =N R ™=

[]Térzs import engedélyezése

[J:Szamiatétel import engedélyezése:

Utvonal

Nyomtato beallitasa:

Az alabbi képernyOn lehet bedllitani az alapértelmezett nyomtatot illetve az elektronikus
szdmla nyomtatdt. Az elektronikus szdmla nyomtaté a prémium valtozatban érhetd el, €s
sziikséges hozza egy kiilsé szolgaltatd (Pl.: az 1STBP — First Business Post ) amely képes a
nyomtatott szamlat feldolgozni, és elektronikus formaban tovabbitani. A Sirokkd program
O6nmagéaban nem alkalmas elektronikus szdmla készitésére.

Q Nyomtatok beallitasa 1

Nyomtato:
Microsoft Print to PDF

Egyszer(isitett nyomtatasi kép hasznalata

Elekronikus szamla nyomtato:

Nincs beallitva!

Bedllitasok toriése... Mentés Mégse

A nyomtatd valasztasnal azt a nyomtatot lehet kivalasztani, amely az oparacios rendszerben
elérhetd. Id6kozben torolt nyomtatokat gy lehet eltiintetni a listarol, ha a Beallitasok torlése

13



gombra Kattintunk. Amennyiben a nyomtataskor probléma lenne, akkor valassza az
Egyszertiisitett nyomtatasi kép hasznalata opciot.

—

Y] Nyomtaté kivalasztasa

Nyomtatd megnevezése Tipus A
Fax - HP Officejet Pro 8600 (haldzat)

HP Officejet Pro 8600 (halézat) Matrixnyomtaté
HP Officejet Pro L7500 Series fax

HP Officejet Pro L7500 Series fax ' Torol

HP Officejet Pro L7500 Series fax

Microsoft XPS Document Writer
AMDRICR2N2R (LD | acariat ANN MED MADE A

v Vissza

PDF beallitasok:

A program képes a nyomtatvanyokat, illetve a szamlékat PDF f4jl formajaban is elééllitani.
A bedllitasok a PDF allomanyok alapértelmezett mentési helyét tartalmazzak, illetve szamlak
esetén a szamlak esetleges e-mail kiildési modjat.

K9 POF besllitasok = B[]
Nyomtatvanyok mentési helye:
c\globo_fejleszt\pdATESZT
APDF szamla bedllitdsok csak akkor érvényesek, ha NEM készit elektronikus

PDF -ben késziild szamlak mentési helye:
c\globo_fejleszt\pdfATESZT
(O Csak menti a PDF szamlat

(® Outlook programmal kiildi Levelezéprogram
(O Mozilla Thunderbird programmal kiildi valasztas ellendrzése

[[]1Osszes szamla készitése PDF dokumentumként
[] PDF szamlabdl egy példanyt nyomtatéra is elkiild

E-mail végére illesztett llandd tizenet:

Tetszdleges allithatd kiegészitd szoveq..... A

Mentés Mégse

Jelenleg a program két levelzéprogramot tamogat. Az Outlook-ot, illetve a Mozilla
Thunderbird-6t. A levelezdprogram kivalasztasa utan meg kell nyomni a ,,Levelezéprogram
valasztas ellendrzése” gombot. Ez ellendrzi, hogy a programmal elérhetd-e a valasztott
levelezOprogram. Helyes bedllitas esetén a ,,Sikeres ellenérzés:” {izenetet kapja. Sikertelen
ellendrzéskor automatikusan visszaall a valasztoégomb a ,,Csak menti a PDF szamlat”
lehetdségre.

Az 0sszes szamla készitése PDF dokumentumkeént jel6lés arra valo, hogy az eseti
partnerenként bejelolt lehetdség helyett minden vevének PDF szamlat készitsen, ez alol azok
a vevok kélpeznek kivételt, akiknek Elektronikus szamlét készit (Prémium verzidval, kiilsd
szolgaltaton kertesztiil aldirva iés id6bélyegzdvel ellatva)

A PDF szamlabol egy példanyt nyomtatora is elkiild, akkor sziikséges, ha alapvetéen minden
szamlajat papir alapon tarolja és juttaja el a konyvelésre.
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Sikeres email kiildés beallitasakor egy szabadon valasztott szoveggel is kiegészitheti az
email-t.

Nyomtatvanyok esetén a ,,Nyomtat™ gomb megnyomasakor egy valasztasi lehetdséget kap:

&9 Nyomtatis [E=mE=Rr<"

EPSON L655 Series

Nyomtatdsi kép Nyomtatds Mentés masként

Mentés:

Rendszeresen készitsen mentést az adatallomanyokrol. A mentés arra a lemezegységre késziil
ahova a program fel lett telepitve. Ez altalaban a C:\GLOBO\MENTES mappa. Ebbe a
mappaba keriil minden program mentése. Ennek a mappénak a tartalmat rendszeresen ki kell
masolni egy masik lemezegysége, annak érdekében, hogy egy esetleges meghibasodas esetén
vissza lehessen allitani a korabbi allapotot.

Q Globo teszt 2022, targyév mentése B3
Mentés helye:

C:\GLOBO_~1\\MENTES

El6z0 mentés ideje:
2022.10.17 15:15:26

Vissza

Visszatoltés:

Egy korabbi mentési allapotot lehet visszatdlteni, amelyet az el6z6 meniiponttal mentettiink
le.

g Globo teszt 2022. targyév visszaallitdsa <

Visszaallitandd allomany neve:
C:\GLOBO_~1\MENTES\2022_szam_TESZT.arj

Mentés ideje:
2022.10.17 15:15:26

Vissza
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El6zo évi torzsadatok atvétele:

A szamlazé program adatai évenként kiilon mappaban vannak tarolva. A Kkeretrendszerben
lehet 1étrehozni a kovetkezd évi iires mappat. Amikor ezt Iétrehoztuk, utdna lehet atmasolni az
el6zo év alapadatait. P1. Partnereket, cikkszamokat, szdmla feliratokat.

GLOBO Kft. Veszprém, www.globo.hu , Globo-Sirokke 2022 szamlaza ..

o Biztos, hogy atveszi az eldzd év adatait?

mooror

Amennyiben igent valasztunk, akkor visszavonhatatlanul elindul az eléz6 évi alapadatok
athozatala. Ha mar ebben az évben hoztunk létre 0j partnert, vagy 0j cikket, azok el fognak
veszni.

GLOBO Kft. Veszprém, www.globo.hu , Globo-Sirokko 2015 szamla...

l . Konvertalas befejezodott!

OK

A tOrzsadatok attoltodtek az el6z6 évbol.

Verzié informacié:
Itt lehet megnézni, hogy a programban milyen valtoztatasok torténtek.

Navigalas a Globo Kft. weboldalara a verzio informacidert

Névjegy:

A program megnevezése €s a program készitdjének adatait
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Torzs:

Partnerek:

Itt lehet partnereket felvenni, tordlni, modositani. Egy partnert csak akkor lehet tordlni, ha
nem tartozik hozza szamla.

Karbantart6 képernyo:
B Partner adatok karbantartasa |_:'_| = |
Azonosito:| 1471

Partner neve: TesztPartnei

Orszagkod: HU
Partner cime:
[IMindenképp a régi formaban viszem fel a cimet

Kozter.neve Jelleg hsz ép Ih em ajto Cim —
bontas

[

Teljesités helye:

Bankszamlaszam 5 &= Fizetési napok szama: 0
Fokonyvi szam: Alapértelmezett fizetési mod: | Atutalds o
IBAN kod: Swift kod:
Adészam: £ S Csop.adoszam: = EU vagy 3. orszag - adészam:
[] Afa alany [ maganszemély

[[] Szamla elkészitése PDF dokumentumként
Szamla e-mail cim:

[]Rezsicsokkentésben rész vehet a partner [_] Koltségvetési szerv
Rezsicsokkentés nyito értéke: 0,00

Prémium lehetéségek
[]E-szamla késziil a partnernek

Szamlara keriil6 allandé megjegyzés

Szamlara Keriilé szallitéi bankszamlaszam: = pénznem szerint v | Torol

A partner ciménél, ha 0j iranyitéoszamot visziink fel, akkor az automatikusan bekeriil a
szbtarba.

A fizetés napok szamanal lehet megadni. Nem készpénzes szamla esetén az itt megadott
szamolja a program a fizetési hataridot, amelyet a program a szamla keltébdl vagy a teljesitési
1d6bol szamitja ki. (lasd. Kornyezet/pénznem bedllitdsok/egyéb adatok/fizetési hataridd
teljesitési idobol).

Kozlizemi szamlak készitésekor a rezsicsokkentés hatdlya ald tartozd tigyfeleket kell
megjeldlni, illetve azt, hogy az tigyfél koltségvetési szerv vagy sem.

Prémium lehetdségek:

Az E-szamla késziil a partnernek jeloléssel a partner minden szamléja elektronikus lesz €s az
elektronikus szamla nyomtatora kertil kikiildésre.

Szamlara keriild allandé megjegyzés: A partnerhez rendelt alapértelmezett megjegyzés
mindig felkeriil a szamlakészitéskor a megjegyzés mezdbe.
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Szamléra keriilé szallitéi bankszamlaszam: Amennyiben elére meg szeretné hatarozni, hogy
az egyes vevOi melyik szamlara utaljdk a szamla ellenértékét, €s eldzetesen a sajat
bankszamlaszamok karbantartasaban tobb szamlaszamot is felvitt, akkor itt konkrétan
megadhatja, melyik szamlaszdm szerepeljen a szamlan, amikor az adott partnert kivalasztja.

Cikkek:
X8 Cikktorzs karbantartas =N EeR

Cikkszam  Megnevezés AFA Egys.Ar Egység A 3
[ ELoLEG  [Eldleg 27%

019 Szofver szolgaltatds, szaktanacsadas 27% 12000,00|éra Javit

Rendezés cikkszim szerint

Rendezés megnevezss szenn]

Cikk karbantartas (Uj vagy Javit gomb):
&9 Cikitorzs karbantartas E=8(E=R =)

Cikkszam: 1 [JKedvezmény ["] Tovabb szamlazott szolgaltatas

Megnevezés: | [Eiline

Vamtarifa szam: Fokonyvi szam: | 9111 Munkaszam:
— “
Nett6 egységar 0,00 Afakulcs%:  27%-0s AFA |v|  Mennyiséai eqység: "

—

[] Lakossagi rezsicsokkentés hatalya ala tartozo cikk

0,00

A cikkek adatait lehet felvinni. A ,,0” cikkszam egy specialis cikk. Ezt ne rogzitse a
cikktorzsbe. Ezt a cikkszamot hasznalhatja a szamlazaskor abban az esetben, amikor olyan
tételt akar felvinni a szdmldra, amelyet nem kivan a tovabbiakban hasznalni, és nem akar
elmenteni. A ,,Kedvezmény” jelolénégyzet olyan cikket jelent, amit a szamla kedvezmény
szakaszaban lehet hasznalni.

A, Tovabbszamlazott szolgaltatds” jelolonégyzet (Kozvetitett szolgaltatds néven is
hasznalatos) akkor sziikséges, ha a cikk elem értelemszeriien tovabbszamlazott szolgaltatas.
2016 évben azért keriilt bevezetésre, mert az adohatosagi ellendrzési adatszolgéltatds tételes
adatai kozott is szerepel ez a megkiilonboztetd jelzés.

Vamtarifa szdm: a termék/szolgaltatas vamtarifa szamat lehet megadni.

Fokonyvi szam: arbevételi fokonyvi szamot lehet megadni. Ennek akkor van jelentdsége, ha
fokonyvi feladast végziink.
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Munkaszadm: akkor kell kitolteni, ha a Termékforgalom munkaszam szerinti kigytjtésben
szeretnék latni a tételt.

Az egységar tipusa nettd és bruttd lehet, annak fliggvényében, hogy mi lett beallitva a
Kornyezet/pénznem beallitasok/egyéb adatok/Termékfelvitel bruttd aron—nal.

Cikkek tablazatos karbantartasa:

A3 Cikkek tablézatos karbantartasa =N ==
Cikkszam  Megnevezés Egys.tip Eqys.Ar Me.egys Afa tip. Fdk.szam Munkaszim Vamtarifa sz A
_ELOLEG Eldleg 0,00 1

[o19 Sdoftver szolgéltatas, szaktanacs|N 12.000,00/6ra |1 7220350 |

Az eddig felvitt cikkeket lehet tablazatos formaban moédositani. Itt a cikkszamot és az
egységar tipusat nem lehet modositani. Uj cikket felvenni €s torolni nem lehet. Igy konnyen
végig lehet javitani pl.: az Egységar oszlopot.

Fizetési modok:

A3 Fizetési modok felvitele =n =R

Kad Fizetési mad Fizetési mdd(angol)Megjegyzés Alairas Reklam

[ Készpénz  [Cash A |

2 Atutalds Remittance U A

3 Bankkartya |Credit Card A

] Utanvét Cash on deivery A Javit
Tordl
Kilép

Az egyes fizetési modokat lehet karbantartani. A meglévokon kiviil sziikség szerint Gijabbakat
is lehet 1étrehozni.

Karbantarto képernyé: )
&9 Fizetési modok =N =R ="
Kod: | 1
Fizetési mod: | WEEH I Cash
Megjegyzeés:
Alairas:

Reklam: A | Alairas

Szamla teljesitési modja kiilonbozd lehet, pl. készpénz, atutalds, bankkartya stb. Ezeket a
fizetési modokat egy szotar allomanyba definialhatjuk. Fizetési modonként kiilonbozo
alapértelmezett feliratokat hozhatunk 1étre.

A szdmlan harom jol elkiilonithetd rész van a megjegyzések megjelenitésére. Ezeket a
részeket nevezzilk Megjegyzés, Alairas és Reklam teriileteknek. A Torzs/Szamla feliratok
meniipontndl lehet az alapértelmezett szovegeket felvinni ugy, hogy minden szévegrésznek
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van egy megnevezése és egy egykarakteres azonositoja. itt ezeket az azonositokat lehet
megadni.

Szamla feliratok:

K9 Szamla feliratok

Kéd Megnevezés Széveg
_ A
A Aldiras
v
fered = : . : -z Javit
u Utalds A fenti Osszeget a megadott szamlaszamra utalni sziveskedjék. ~
Kégedelmes fizetés esetén a mindenkori jegybanki alapkamat kétszeresét szamitjuk fel v
p Koszonjik a vésarlast! ~ Tordl
R |Rekam J -
v
. Kiép
—
~—

A szamlazast azzal tehetjiik hatékonyabbd, hogy a gyakran hasznalt megjegyzéseket egy
szotarban rogzitjiik, ezekhez a megjegyzésekhez egy egykarakteres azonositot rendeliink, és a
tovabbiakban erre hivatkozunk.

A szamlan megjelend feliratok (pl.: késedelmi kamat, bankszamlaszdm stb.). A szamlan
harom jol elkiilonithetd teriilet van, ahova ezeket az alland6 szovegeket el lehet helyezni. Az
elso teriilet a szamla fejléce utani rész a szamlazando tételeket megeldézden. Erre a teriiletre
megjegyzésként hivatkozunk. Ezutan kovetkeznek a szamldzott tételek, ezen tételek
Osszegzése a fizetend0 Osszesen szoveges kiirasa. Az ezek utdn kovetkezd teriiletre
alairasként hivatkozunk, majd ezt koveti a rekldmrész.

A fizetési modok meniipont alatt meghatarozott kodokhoz a fentiek szerint kiilonb6zo
allando feliratokat rendelhetlink melyeket a szamlazaskor, tetszélegesen modosithatunk.

Rezsicsokkentés feliratai:

9 Rezsicsokkentés hatalya alatti szamlak feliratai == Eoh

Az alabbi szovegek akkor jelennek meg a szamlan, ha a partner részt vehet a rezsicsokkentésben, és a killitott szamlan szerepel olyan cikk amelyre
alkalmazhatd a rezsicsokkentés.

1. sor ha természetes

személy: A On megtakaritidsa a természetes személyek vonatkozdsaban a rezsicsdkkentés végrhajtasardl szol6 2013. évi CXIV. Tv. alap,
1. sor ha kormanyzati ———————
szerv. ati szerv vonatkozdsaban a rezsicsokkentés végrhajtasardl sz6l6 2013. évi CXIV. Tv. alapj
- ‘-‘
2.s0r: -Jelen szdmlaban a tv.-ben meghatarozott bazisidépont fizetési kotelezettség terhelte volna.
3.sor. -Jelen szamldban hulladékszallitdsbdl a megtakaritas 6ssz¢ , mely . % megtakaritast jelent.
4. sor. -2013. julius 1-je 6ta a rezsicsokkentés eredményeképpen a hulladékszallitdsbol jelentkezd 6sszes megtakaritds:

["] Szines keret nyomtatasa
Vissza
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Az alabbi szivegek akkor jelennek meg a szamlan, ha a partner részt vehet
alkalmazhatd a rezsicskkentés.

1. sor hatermészetes = :
személy: A On megtakaritisa a természetes személyek vonatkozasaban a rezsicsokkentés végrhajtasardl szald 2013. évi CXIV. Tv. alap, | y -
1. sor ha kormanyzati -

SZen

fizetési kitelezettség terhelte volna.

. mely

2. s0r -Jelen szamlaban a tv-ben meghatarozott bazisiddpont|

-
‘:‘J”- e -Jelen szamlaban hulladékszallitasbdl a megtakaritas tssz|
-
-

| -2013. jllius 1-je ota a rezsicstkkentés eredményeképpen a hulladékszallitidsbdl jelentkezd sszes megtakaritds:

% meagtakaritast jelent.

[0 szines keret nyomtatasa

Iranyitészamok:

ir&nyitészz'lm Varos A

Eldre fel lehet tolteni a gyakran haszndlt iranyitoszamokat. Egyéb esetben a program akkor
boviti, ha ujat ad meg a partner rogzitésnél.

Lehet irdnyitoszdmra és varosra is keresni. A program a megadott érték alapjan sziikiti a
talalatokat.

Sablon kodok:

Sablon kdd Megnevezés
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A rendszeres i1dOkozonként kibocsatott szamldk csoportositasara ad lehetdséget ez a
mentiipont. Az egyes kddok mogé lehet felvinni a havonta, negyedévente ismétlodo szdmlakat,
¢s szamldzasnal (Forgalom/Sablonbol szémla készités) egy-egy kod lehivasaval lehet
elkésziteni az 6sszes moge rendelt szamlat.

Munkaszamok:

9 Munkaszam
Munkaszam Megnevezés

Javit

Tordl

Kilép

A munkaszamokat lehet karbantartani. Ez a meniipont csak abban az esetben elérhetd, ha a
pénznem beallitdsokndl a tételek munkaszadm szerinti felosztasa engedélyezve van.

z
Arfolyamok:

9 Arfolyamok karbantartasa oo =]

Pénznem  Nap Vétel Eladas Kozép Egység A <

EUR 2011.05.20 0,00 0,00 270,00 1 yj

EUR 2011.03.30 1,00 1,00 27325 1

EUR 2011.03.09 1,00 1,00 273,25 1

EUR 2011.02.28 1,00 1,00 27325 1

EUR 2011.01.31 1,00 1,00 27325 1

EUR 2009.12.29 1,00 1,00 273,25 1

EUR 2008.12.17 1,00 1,00 260,00 1

EUR 2008.02.12 1,00 1,00 256,23 1

EUR 2007.01.28 0,00 0,00 256,25 1

EUR 2006.01.05 0,00 0,00 268,25 1

Az egyes arfolyamok adatait lehet beéllitani. Ennek a feladasnal van szerepe.

Nem forintos szamla esetében a szamla mentése elétt meg kell adni az arfolyamot. A
megadott arfolyam ebbe a tdblazatba keriil be. Hibas rogzités esetén itt lehet javitani az
0sszeget.
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Szallité bankszamlaszamai:

Prémium valtozatban elérhetd meniipont. A Formatum beallitasban mar szerepelt az alabbi
kép:
A3 Bank karbantartss =N =N

Pénznem: | HIUF

Fd szamla (adott »

Srsz PénznemSWIFT IBAN  Bank Szamlaszam pénznemhez)
1|HUF |
3[HUF Budapest Bank Zrt. 1d-bbubb-0| | 4d-00000010 1
4[HUF QTP Bank Myrt. 1170000R-20 20.140-00000000 ]

L
< >
LU Javi Toral
Bezar

Azonban, ha a meniipontbol inditjuk, akkor a pénznem kivalasztasa is aktiv elem, sziir6ként
miikodik. Az <Uj> vagy a <Javit> gomb megnyomasakor a kovetkez6 ablak jelenik meg:

K9 Szallité bankszamla megadasa = el =

Sorszam: 0
Pénznem: EUR
Bank megnevezés: |
Bankszamlaszam: - -
IBAN:
SWIFT:

[[] Pénznem alapértelmezett bankszamlaszama

Az adatok kitoltése utan a <<Ment>> gomb megnyomadasakor az ablak bezarodik ¢és
visszatériink a bank karbantartas ablakhoz. Mégsem gomb esetén a rogzitett adatokat eldobja.

AFAKkulcs csere
g Form E@@

Aprogram cserélni fogja a Cikktozs AFA kulcsait:

-Anettd értéken rogzitettek értékét nem valtoztatja.

- Abrutté értéken rogzitettek értékét az Uij AFA szorzé alapjan modositja.
Aprogram cserélni fogja a Sablonok AFA kulcsait:

-Asablon tételek és fejlécek bruttd értékeit az tij AFA szerint modositja

ERROL: ERRE:
12% v 9 [27%-0s AFA v
Indit Vissza
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Forgalom:

Szamla:
14 r. 14 .
Keszités:
Q Szamla EI = | 22
. NV XML
Fejléc H U F megniz
NAV XML tjra
Szam: Afa alapok
Azonosité: | Partner adatok modositasa Fok.sz:
Partner neve: Végleges:[]
Storndzva: []
. Feladva:[ ]
Partner cime: HU _
Importal
—
Vevd kodja: Addszama: [JHelyeshité szamia -
Feladas szovege: Teriiletkod: Kedvezmény: L Tévértékesités - ——
—
Belsd biz.sz.: . > 0,00 o {isszes ifa: 0,00
Teljesitési id6 (Szvt.sz.) Szamla kelte Fizetési hataridd  AFA Telj.datum  Fizetési méd Pénznem: o
20220224/ .. 20220324 20220324 .. . v | ' HUF v Osszes netts: 0.00
Szamlan megjelend (szallitéi) bank: Budapest Bank Zrt. v Osszes brutta: 0,00
Megjegyzés kod: Elolegek:
Aldiras kod: Felhasznalhatd elGleg: 0,00 | |Eléleg felhasznilas Tétel felvitel
Reklam kéd: Beszamitott eloleq: 0,00
SRSZ Cikkszam Megnevezés Egységar AFA  Menny M.egys Netto érték Brutté érték Kedv® ~
v
Keres 0j Javit Mégse Iyomtat Ismétel Ismétel eldzd évbdl Kilgp

A program inditasakor alapértelmezés szerint az ,,UJ” nyomégombon van a vezérlés. Enter
hatasara vagy a nyomogombra val6 kattintassal lehet egy 0j szamlat elkezdeni.

Keres Javit <<Ment>> Mégse Nyomtat Ismétel Kilép

Létez6 szamlat a ,,Keres” nyomogombra kattintassal a felkinalt listabol lehet kivalasztani.
Amennyiben a kivalasztott szamla még nem végleges, akkor kattintsunk a ,Javit”
nyomodgombra a javitas elkezdéséhez.

A ,,Nyomtatas” nyomdégombbal nem végleges szamlabdl szamlat nyomtathatunk, végleges
szamlabol pedig masolatot tudunk késziteni.

Amikor a megkeresett szamla alapjdn egy ujat szeretnénk késziteni, akkor kattintson az
»Ismétel” nyomogombra. Ekkor a kivéalasztott szdmla adatai alapértelmezésként
megjelennek. Ezt az adattartalmat tetszélegesen modosithatjuk, és a mentés soran egy 1j
szamla jon létre. Ezzel az eljarassal adott vevOnek a rendszeresen ismétlodé szamlait nagyon
hatékonyan lehet elkésziteni.
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Uj szamla készitésekor a partnerre lehet azonositd és név alapjan is keresni. Ha név szerinti
keresésnél van pontos talalat, akkor automatikusan kitolti a program a megfelel6 mezoket. Ha
tobb talalat is van, akkor egy listat hoz fel a program, ahonnan valaszthatunk vagy 1j partnert
is felvihetlink, amely ezutan bekeriil a partner torzsbe.

Ha nincs talalat a keresésnél, akkor a megadott névvel egy 0j partner felvitele kezdédik meg.
Elég a kezddbetlit is megadni és a kereséshez az adott kezddbetiivel kezd6dd nevek elejére
ugrik.

Azoknal a mezdknél, ahol datumot adhatunk meg, a kitoltés torténhet kézzel, vagy a mezo
mellett levé gombbal, amely egy naptarat hoz fel. Az alapértelmezett datumok az adott nap,
kivétel az AFA teljesités datum, ami alapértelmezetten iires. Igy a szamla mentéskor az AFA
teljesités datumaba a szdmlateljesités lesz mentve. A szamla teljesitési datum kitoltésekor az
AFA teljesités datuma is ez lesz, amit modosithatunk is.

Teljesitési idd (Szvt.sz.) Szamla kelte Fizetési hataridd  AFA Teljdatum  Firetési mad Pénznem:
20220324 ... 2022.03.24 2022.02.24| .. | |2022.0324 ¢ | |HUF v

+| februar2015 |

26 27 28 29 30 31 1
2 34 &5 68 7.8
9 10 11 12 13 143
16 47 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28

A pénznem mez0 értéke az alapértelmezett pénznem, de ez az érték modosithatd, ha még nem
rogzitettiink tételt.

A szdmlan megjelend (szallito1) bank a prémium verzidban aktiv. Amennyiben a partnerhez
rendeltiink bankszamlaszdmot, akkor az jelenik meg egyéb esetben a pénznem alapértelmezett
bankja, de meg lehet valtoztatni. Normal verzidban ez az opcio letiltott 4llapotban van, és a
pénznemhez tartozo6 bank jelenik meg a szamlan.

A fizetés mod vevonként bedllithatd a partner tdrzsben, igy az adott vevohoz
alapértelmezettként ezt fizetési modot 4llitja be a program.

A megjegyzés, alairds, reklam mezOk értékei a fizetési modnal beallitott értékek szerint
valtoznak. Ha egy kitoltott mez6 értéke megvaltozna a fizetési mod valtoztatasaval, akkor a
program rakérdez, hogy feliilirhato-e a mezd. Ezeket az értekeket barmikor meg lehet
valtoztatni.

Kedvezmény:

Kedvezményt adhatunk a termékekre a kedvezmény mezot kitdltve. A kedvezmény mértékét
% -ban adhatjuk meg. Abban az esetben, ha valamelyik tételnél is megadunk kedvezményt,
akkor az itt megadott érték torlodik €s tételnél felvitt érték lesz az érvényes.

Elélegszamlak:
A program jelzi az adott partner eldlegszamlair6l felhasznalhato osszeget:
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Elolegek:
Felhasznalhatd eldleq: 50.000,00 | |Eldleg felhasznalds

Beszamitott eldleg: 0,00

Elélegszamlat kivalasztani az ,Eléleg felhasznalas” gombbal lehet. Ha ez a gomb nem
engedélyezett, akkor az adott vevohdz nem tartozik felhasznalhato eldlegszamla. A gombra
kattintva a kovetkezd ablak jelenik meg:

K§ Kiszamlszott eléleg felhasznélésa =N = ==
Szamlaszam Bruttd Felhasznalt Felhasznalhatd A
[112022 50000,00 50000,00]

W
£ >

Itt kivalaszthaté a vevOhoz tartozd eldlegszamla. Kivalasztas utdn felhaszndlhatjuk errdl a
szamlarol a megfeleld sszeget: ]
K9 Elslegszamia felhasznalés =R <

Eldleg Brutto: 50.000,00
Felhasznalt Brutto:
Felhasznalhato brutté: 50.000,00

Felhasznalas: 50.000,00

Ha egy szamlarol torlni akarjuk a felhasznalt eldlegszamlat, akkor az adott elélegszamlanal a
Felhasznalas mez6hoz 0 értéket kell beirni.

Partner kivalasztasat kovetden megjelenik, ha elektronikus szamla késziil neki.

Szam:
Azonosité: 1 [ Partner adatok modositdsa ] Fik.:
Partner neve:| Elsd E-szamla késziil!

Partner cime: | 8200 || Veszprém

Sorompo utca 12

Vevis kodja: || Teriiletkod: Kedvezmény:

Feladas szivege: w 0,00 o,

Illetve a program figyelmeztet, ha a partner cime még nincs felbontva a NAV adéhatéségi
ellendrzési adatszolgaltatas leirdsa szerint, vagy hidnyzik az orszagkod.
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GLOBO Kft. Veszprém, www.glebo.hu , Globe-5irokkd 2016 szamlazd ver:3.05 X

| Modosiani kell a cimet a MAV eldirasa szerint!

oK

Ebben az esetben a program felhozza a partner adatok karbantartasat és elvégezhetd a cim
felbontésa, vagy az orszagkdd kitoltése.

Tétel felvitel:
Tételeket a kovetkezd gombbal lehet felvinni:
[ Tétel felvitel ]

Fejléc Tételek Kedvezmény

Cikkszam: || ‘ “0": nem régzit cikkszamot

Megnevezés:

Vamtarifa szam

H

Kedvezmény: % [ Tovabb szamlazott szolgaltatas

Afakulcs®: | 27%-0s AFA Me‘egység:l:l Mennyiség:

0 Javit Torol Eelvitel vége Tétel felvite!
,

N
SRSZ Cikkszam Megnevezés Egységar AFA  Menny M.egys Nettd érték Bruttd érték Kedv4 A

v

e
Javit: ==lent==> lMégse MM_Bmétel I Ismétel el6zd évbal Kilep ._

(=3

Keres

A cikkszdm mezd kitoltése esetén a program megkeresi az adott cikkszdmhoz tartozd
terméket, ha nem talalja, akkor hibat jelez.

cikkszammal tetszoleges tétel felvihetd a szamldara!
’0’ cikksza I tetszoleges tétel felvihetd a szamldra!
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Ha iiresen hagyjuk a cikkszdm mezo6t, akkor egy listdit hoz fel a program az elérhetd
cikkekbdl.

Y Cik keresise =

Cikkszam  Megnevezés Egységar Egység 1A
[ELotec [Erdleg
019 Szoftver altata icsagd 12000,00(72.20.35.0

A cikkszam és megnevezés oszlopok fejléceire kattintva kereshetiink a termékek kozott
cikkszam ¢és megnevezés szerint is. Alapértelmezettként megnevezés szerinti keresést
alkalmazhatunk.

Fékonyvi szam: Ha a szdmlatorzs tdbla nem iires (ez akkor fordulhat eld, ha egy masik
helyrél importaljuk) akkor csak olyan fokonyvi szamot vihetiink fel, ami szerepel ebben a
tablaban, ellenkezd esetben tetszdleges fokonyvi szam felviheto.

Munkaszam: Csak olyan munkaszdm vihetd fel, amely szerepel a munkaszdm tdrzsben
(Torzs/munkaszamok). Ha olyan munkaszamot probal felvinni, amely nem szerepel a
munkaszam torzsben, a program felajanlja annak felvitelét a munkaszam torzsbe.

Mennyiség: Mennyiséget csak akkor lehet felvinni, ha a mennyiségi egység ki van toltve.

Bruttoé egységar, netté egységar: A megfeleld mezot kitoltve bruttd vagy nettd egységaron
1s felvihetjiik a tételeket. Az egységar tipusa attol fiigg, hogy melyik mez6t toltjlk ki.
A program a masik egységarat automatikusan kiszdmolja az afa kulcsnak megfelelden.

Kedvezmény: A kedvezmény mértékét %-ban lehet megadni. Kit6ltése esetén feliilirja 0-val
a szamlakészitd ablak fejléc oldalan megadott értéket.

Afa kulcs: Az aktiv afa kulcsok koziil valaszthat. Ha egy termékhez tartozé afa kulcs inaktiv,
a program jelzi ezt.

Ha megvaltoztatjuk az 4fa kulcsot, akkor frissiilnek a nettd és brutto érték, valamint a netto €s
brutto egységarak is.

Netto és brutto érték: Az alabbi mezok értékeinek szamitasanal a program figyelembe veszi
a mennységet ¢s a kedvezmény mértékét is.

A felvitt tételeken mozoghat, ha az alabbi adatracsban a megfeleld tételre kattint.
SRSZ Cikkszam Megnevezés Egységar AFA  Menny M.egys Netto érték Bruttd érték Kedv® ~
[1 _FLOLEG |Szerzidés szerint 0,00[27% 0,00 15.748,00 20.000,00] 0,00

Szamla javitasa kozben a kivant tételre duplan kattintva, a program a tételek oldalra ugrik
¢s megkezdheti a tétel javitasat vagy torlését. A megfelelé miiveletet az alabbi gombsorral
végezheti el.
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[ et ] [ Tardl l Felvitel véage

Javit ==lent== Megse Myomtat Ismetel Ismétel eldzd evbal Kilép

Keres

A tételek felvitele utan lehetéség van egy specialis kedvezmény-adasi lehetdségre.
Amennyiben a cikktérzsben szerepel olyan tétel, amelynél meg van jeldlve a Kedvezmény
jelold négyzet, akkor a szamlazoé képernyon aktiv lesz a Kedvezmény fiil.

L) Szamla

Fejléc Kedvezmény

9 Szamla

Fejléc Kedvezmény

Cikkszam:

Kedvezmény dsszegben

0

Afakulcs: | 275 05 AFA "

Mentés

K szimla

Fejléc Kedvezmeény

Cikkszam:

(® Kedvezmény dsszegben

() Kedvezmeény szazalékben
0

Afakulcs: | 179 w

Kedvezmény mentése

A ,K” cikkszdmon szerepel a cikktorzsben egy tétel, amely tartalmazza a kedvezmény
megnevezeéseét. A cikkszam megadasa utdn valaszthatunk, hogy adott 6sszegli kedvezményt,
vagy szadzalékos kedvezményt adunk. A mentés utan az ablak bezarodik és a tétel a szamla

végeére kertil.

A tételek rogzitése utan a program megjeleniti az egyes afa kulcsokhoz tartozd afa alapok
0sszegét.

XML import: a szamla tartalmat (vevd, cikk, tételek, ar, stb.) XML fajlbol is lehet
importalni:
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- Nyomja meg az 1j gombot.

- Nyomja meg az importal gombot

- A program ekkor megkeresi a formatum beallitisokban megadott utvonalon talal —e
megfeleld6 XML f4jlt és azt betdlti. Ha tobb fajlt talal, akkor valasztast kinal fel.

- A feltoltott f4jlt ,,fel” kiterjesztésiire nevezi at.

Mentés: A szamlat a ment gombbal lehet elmenteni.

Abban az esetben, ha még nem vittek fel szamlat, akkor a program a kezd6 szamlaszam
megadasat teszi lehetévé. A megadott szamtol kezdve a program gondoskodik a szigoru
SOrszamozasrol.

Kezd6 szamlaszadm megadésa ablak:
&Y Els6 szamlaszém = e |

2022 évben még nem allitott ki szamlat.
Kérem irja be az ezévi kezdd sorszamot, elé és utétagot

Elétag:| Elsé szamlaszam: 1 Utétag: /12022

Ok

Ezek az adatok tdbbszor nem mddosithatdak!

Ezt az ablakot kizarolag az Ok gomb megnyomasaval lehet elhagyni.

Az elsO szamla nyomtatasa el6tt megjelenik egy adategyeztetd ablak, ami a szamla
kibocsatojanak (szallitd) adatait hivatott megmutatni, ellendrizni és sziikség esetén javitani.

&9 sz3lit adatok =8 EoE

Kérem ellendrizze a szallitéi adatok helyességét!
(Kdtelezd adatok pirossal jeldlve)

Cégnév:  Demd

Iranyitdszam: | 8200 I

Vdéros: | Veszprém

Kozter: | Sorompd
Jelleg: | utca hsz | 12.

Adészam: | 11111111-2-19
EU addszam: |
Telefon:
HUF pénznem adatai
Bank név:
IBAN:
Bankszamla:

SWIFT: Ment

Ezutan szdmla r6gtdon nyomtatasra kertiil, melyet a példanyszam megadasa el6zi meg.
Ha mar nem az els6 szdmlat késziti el, akkor egybdl a példanyszam megadésa ablakba kertil.
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& Példanyszam i|ﬂ@

Példanyszam: 2|

Ellendrzé példany

A példanyszam alapértelmezett értékét a Kornyezet/Pénznem beallitdsok/Formatumok
meniipont alatt valtoztathatja meg.

Ha példanyszamnak 0 értéket ad meg, akkor a program a szamlat nem véglegesiti.

Ekkor még javithato a szamla, de véglegesités utan erre mar nincs lehetdség.

Ellen6rzo példanyt esetén a nyomtatdsban nem ,,Szamla” felirat, hanem ,,Ellenérzési példany”
felirat jelenik meg a nyomtatason.

Keresés: Az elkésziilt szamlak kozott kereshetiink is a Keres gombra kattintva.

A megkeresett szamlabol az Ismétel gombra kattintva egy 0j szamlat hozhatunk létre.
Ugyelni kell arra, hogy a datumokat aktualizaljuk.

Nyomtatas:

Ezzel a meniiponttal szamldkat nyomtathatunk. Alapértelmezettként az utols6 szamla kertiil
nyomtatasra. Ezen a szdmlaszdmok modositasaval valtoztathatunk.

9 Szamlanyomtatas =N EcR <"
Szamlaszam
== B 2

<<Nyomtatds==| Kilépés

A nyomtatds gombra kattintva megjelenik az alabbi képernyd:

9 példanyszam [ = | & |3

Péidanyszam:| 2|  Nyomtat |

Ellendrzd példany

Végleges szamla esetén ellendrz6 példanyt mar nem lehet nyomtatni.

Storno:
Lehetdség van szamla storndzésara is.
Egy szamla nem storndzhato, ha:

e Nem végleges

e Storndzott szamla

e Stornd szdmla

A Storn6z gombra kattintva lehet a szamlat storndzni. Ekkor semmmilyen tovabbi
modositasra nincs lehetdség.
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Kiegyenlités:

A programban a szamlék kiegyenlitésére szolgal. Normal verzioban a kiegyenlités ténye
rogzithetd Osszeg szerint. A Prémium valtozatban a részkiegyenlitések datummal ¢és
bizonylatszammal egyiitt rogzithetdek.

Normal valtozatban:

4] o | ==
@ Kiegyenlitetlen szdmlak Fizetési mod sziirg
(O Osszes szdmla Mind ¥
Szamla Partner Bruttd Eddig fizetve Befizetések Fizetési mad ~

Export

A Befizetések oszlopba lehet beirni a kiegyenlités dsszegét, ami hozzaadodik az eddig fizetve
oszlophoz. Az Export gomb a listaban szerepld szamlak adatait késziti el excel tablazatként. A
bal fels6 sarokban lehet kivalasztani, hogy a listaban minden szamla szerepeljen, vagy csak a
kiegyenlitetlen szamlak.

Prémium valtozatban

ﬁ Szdmla kiegyelités EI@
) . P % AR O Befizetés rigzitése csak a targyévi szamlakhoz lehetséges!
® }Slegyenllte'tlen szamiak Fizetési mod szlrd Az adat exportban viszont szerepeltethetdek korabbi évek is.
O Osszes szimia - Storno és storndzott szamlak elrejtése
Szamla Partner Bruttd Eddig fizetve Befizetések Fizetési mdd A
y 1 Teszt Elek 635,00 0,00 Befizetés Készpénz
W
Befizetések (jraszamoldsa Jeldlje meg az Ev Jeldl 2
exportban 2022

szerepld éveket

készpénzes szamldk kiegyenlitése Export Vissza
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A befizetés gombra kell kattintani és a kdvetkezo ablak jelenik meg:

Q Szamla kiegyenlités részletek EI X ]

Mév. | Eiaspest 1 Aros Fickerme @)d o /i rralfigled

Szamlaszam: | 151 Bruttd: 8.311,00
Bizonylatszam Datum Osszeg ~
L

< >
getzstéserosszeser: [NONY

Taral Bezar

Az Uj gombra kattintva a tablazatban létrejon egy tires sor, amiben a bizonylatszam, datum és
befizetés Osszegét lehet megadni. Igy lehetdség van részkiegyenlitések megadasara is.
Amennyiben a befizetések 0sszege megegyezik a szamla bruttd értékével, akkor a befizetések
Osszesen mez0 hattere zoldre valtozik. A mar rogzitett befizetésre kattintva javithatéoak az
adatok, illetve Torol gomb hatdséra a kivalasztott sor torlédik a tablazatbol. A Bezar gombbal
visszatérhetiink az el6z6 ablakhoz, ahol az eddigi befizetés oszlop aktualizalodik.

Elélegszamla:

Készités:

A program lehetdséget ad elolegszamla készitésére is. Ekkor tételeket nem, csak az
elélegszamla bruttd értékét és a hozza tartozo afa kulcsot lehet megadni. Automatikusan egy
tétellel késziil a szdmla. A tétel cikkszama ,, ELOLEG” lesz. Eldlegfelhasznélas is ezen a
cikkszamon torténik. Az eldlegszamla meniipontban is normalis szamla késziil, azzal a plusz

tulajdonsaggal, hogy az ,, ELOLEG” cikkszdm miatt bekeriil egy nyilvantartasba, ahol a vevo
elélegfizetés / felhasznalas egyenlege lathato.

Nyomtatas:
Lasd. Szamla
Storno:
Lasd. Szamla

Sablonok:

Készités:

A gyakran ismétlédé szamldknak sablonokat készithetiink, amelyhez egy sablon kodot
rendeliink. Késébb az egyes sablon kddokhoz tartozo sablonokbdl szamlat készithetiink. A
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késziild szamla keltét, teljesitési idejét és fizetési hataridejét a szamla készitésekor adhatjuk
meg. (Forgalom/Sablonok/Sablonbdl szamla készités).

Ervényességi idé:

Az érvényességi 1d6 megadasaval biztosithatjuk, hogy a sablonb6l szdmla készitésekor csak
azokbol a sablonokbol késziiljon szamla, amelynek az érvényességi idejébe beleesik a szamla
teljesitési ideje.

Az Ig mez6t nem kotelezd kitdlteni. Ekkor korlatozas nélkiil érvényben van a sablon.

Sablon kédja: Ezzel csoportosithatjuk a sablonokat. Sablont csak abban az esetben lehet
felvinni, ha eldtte mar felvettiink sablonkddot (T6rzs/Sablon kodok).

Kod frissitése:
Ko Kad Ko

frissitése frissitése frissitése
Megjegyzés kod: [I] [] Aldiras kod:| Y [Z] [] Reklam kod:| A [I] ]
A kod frissitése mezd bejeldlése esetén biztosithatjuk, hogy a szamla készitésekor a program
ne a sablonnal megadott megjegyzés-, alairas- és reklam-szovegeket, hanem a Szamla
feliratok torzsben (Torzs/Szamla feliratok) tarolt értékeket tegye a késziild szamlara.
Pl. Megvaltozik az alairas szovege. Ebben az esetben, ha a sablonnal bejeldljik a kod
frissitését, akkor elég a Szamla feliratok torzsben megvaltoztatni az adott aldiras kodhoz
tartozd szoveget és a program ezt az Uj értéket teszi a szamlara. Ennek akkor Ilehet
jelentdsége, ha egy kodot sok helyen hasznalnak. Ekkor elég csak a Kod frissitése mezot
bejeldlni, és a szamla feliratok torzsben atirni kodhoz tartozoé szoveget. Ekkor az dsszes olyan
szamlan megjelenik a modositott szoveg, ahol a frissités engedélyezve lett.

Tétel felvitele:
Lasd. Szdmla készitése
Szamlakészitéskor az adatok frissitése: [ ]

Ez a funkcid hasonl6 a kod frissitése mez6hoz.
Bejelolése esetén a program a cikktorzsbol veszi a termék adatait, nem pedig a szamlan
megadott értékeket.

Sablonbol szamla készités:

V] Sablonok szamlazasa =n N ==
Fizetési mod: v
Sablon kodja: 1 v | Havi rendszeres szamlak
Szamlaszam: 3 = 3

Teljesitési ido

5
(Szvesz.): 20150215

Szamla kelte: 2015.02.15
Fizetési hatarido: 2015.02.15 <<|nditds>>

AFA Telj.datum: 20150215 | Kilépés
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=

.
XY Sablonok szamlazasa

Fizetési mod: v

Sablon kodja: 1 v

Szamlaszam: 1 =
Teljesitési ido

(Szvtsz.): 2022.03.28

Szamla kelte: 20220328
Fizetési hatarido: 2022.03.28

AFA Telj.datum: 2022.03.28

= E=h

Havi redszeres szamlak

1

<<Inditas==

Kilépés

Az elkészitett sablonokbdl szdmlat készithetiink. Ehhez ki kell vélasztanunk a megfeleld
sablonkodot, amelyhez tartoz6 sablonokbol a szamla elkésziil.

A szdmlaszdm mez0 jelzi az elkésziild szamlak szamat.

Itt kell megadnunk a szamla keltét, teljesitési idejét és a fizetési hataridot.

Nem forintos szamladk esetén ki kell tolteni az arfolyam torzset a teljesitési id6 napjara.

Nyomtatas:
@ Sablon nyomtatas
Sablon kédja:

+ ||| Havi redszeres szamlak

Havi redszeres szamlak

1 v

Partner adatok:

Gipsz Jakab
Gipsz Jakab
Pénznem =
(® Tételes
g -
() Osszevont

Lehet6ség van a sablonok nyomtatasara megadva a sablon kodok és a partnerek intervallumat.

Pénznemenként is lehet sziirni a sablonokat.
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Feladas fokonyv felé:

Feladés feltételei-

@) Teljesités idoszak alapjan:
O AFAteljesités alapjan

O Szémlaszim : '*‘pja'r’@

Az elkészitett szamlakat fel lehet adni a fokonyv felé. Feladas inditasa eldtt be kell allitani a
feladasi beallitasokat. (Kornyezet/Feladas beallitasai). A feladasnal Teljesitési id6, AFA
teljesitési 1d6 és szamlaszadm alapjan lehet kivalogatni a szdmldkat. Pénznemenként kiilon
feladast kell késziteni.
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Lekérdezések:

Az elkészitett szamlakrol és eldlegszamlakrol kiilonbozoé szempontok szerint lekérdezéseket
hajthatunk végre.

Szamlak:

Vevonként kibocsatott

Vevonként csoportositva, vagy egy adott vevore lekérdezhetdek az elkésziilt szamlak adatai.
A nyomtatvany eldszor elé nézetben jelenik meg, onnan lehet nyomtatni, ha sziikséges.

Adott idoszakban kibocsatott

Déatum szerint szlirve lehet az elkésziilt szamlak adatait nyomtatni.

Termékforgalom adott idoszakban

A szamlakon szerepld termékek/szolgaltatasok (cikkek) mennyiségi és eladasi ar adatait lehet
termékenként csoportositva lekérdezni.

Termékforgalom adott idoszakban vevonként

A szédmlakon szerepld termékek/szolgaltatasok (cikkek) mennyiségi €s eladasi ar adatait lehet
termékenként csoportositva lekérdezni, adott vevore, vagy vevOnként is csoportositva.

Termékforgalom munkaszam szerint

A termékekhez rendelt munkaszam mennyiségi és eladasi ar adatait lehet munkaszam
csoportositasban lekérdezni.

Szamlak-kiegyenlitések (Prémium valtozatban elérheto)

A rogzitett kiegyenlitésekkel egyiitt lehet a szamlak adatait lekérdezni. (Az adott id6szakban
kibocséatott szamlak lekérdezésére hasonlit)

Eléleg elszamolas:

Az eldlegek atvételét igazold szamlak, és az eldlegeket beszamitd szamlak vevok szerinti
egyenlegének attekintésére szolgalo lekérdezés.
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Adatszolgaltatas:

Adohatosagi ellenérzési adatszolgaltatas:
Az NGM rendeletben eldirt adatszolgaltatas

&9 ADOHATOSAGI ELLENORZES! ADATSZOLGALTATAS = [-E

Aprogram kilén sorszamozza a szamlakat és az eldleg szamlakat Mindkét tartomanyt
meq kell adni az exportdlashoz! Kulon file készil a szamlakrdl és azeldlegszamlakrol!

Teljesitésiids: PR | 1| 1|46l 2022 | 12| 31 -ig

Szamlaszam tartomany: 1 2022 |0l 2 2022 Hg

Adat EXPORT

Bezar

Mivel a Sirokko program kiilon tablazatban tartja nyilvan az eldleg és a rendes szamlakat, az
adat exportnal is (Mintha két szamlatombiink lenne) kiilon kell a szamla és az eldlegszamla
tartomanyt megadni. Mivel a rendelet kifejezetten nem tiltja, hogy tobb export allomanyt
készitsiink, ezért a program eldszor a szdmlakat exportélja, alapértelmezésben
,»Nav_adatszolgéltatds szamla 20160101 20161231.xml” néven. A név, a mentés helye
javithat6. Masodik 1épésben az elélegszamlakat exportajla a program, alapértelmezésben
»hav_adatszolgéltatas el6legszamla 20160101 20161231.xml” néven. A név €s a mentés
helye itt is javithato.

NAY Onlineszamla kezelo

K3 NAV Onlineszamla kezels (e[ (]
NAV technikai felnasznald
Frissités Hibatlan sorok elrejtése Legrégebbi legyen eldl
ISRSZ Szamlaszim ADAT Elkiildve Transzam Valasz Datum  Elfogadva  Valasz Datum  Hiba Valasz Datum  Létrehozva -
¥ 2| 2 SZAMLA_2xmi[] memeo|. . :: [] memao|. . [ |memo|.. : 2022.03.25 13:38:05|
1 SZAMLA_1xmi[] mema - [ memo [] |mema| : 2022 03.25 13:24:37|
w
1< >
Szamla XML filename Bekiildés eredménye Visszaigazolds kérés eredménye Hibatizenet
SZAMLA_Z.xml ~ - ~ -

v
Wegtekintés

NAY XML djra; Jelentésbdl kimaradt
szamldk keresése

Hiba énénytelenitése

Aszdmla kézzel lett régzitve

Szamla djrakildése
= technikai érvénytelenités =
NAY CONFIG Kommunikacid inditdsa soron kivil. Napi log megtekintése miatt! Vissza
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1. szamu melléklet

Tajékoztato a Sirokko 2015 program modositasarol.
A [23/2014. (V1.30.) NGM rendelet 11/A. §-a] szerint 2016 januar 1.-t6l kotelez6 minden
szamlazd programnak egy ,,adéhatosagi ellendrzési adatszolgaltatas” funkcioval kell
rendelkeznie. Ebben az adatszolgaltatasban kotelez6 a vevék cimét az eddigiekben
megszokottdl eltéréen megbontva kozolni. (iranyitészam, telepiilés, kozteriilet neve,
kozteriilet jellege, hazszam, épiilet, 1épcsdhaz, emelet, ajtd). Annak érdekében, hogy az
adatszolgaltatds megfeleld kimenetet készitsen a Sirokkd 2015 program adataibol, a
partnertdrzs cim adatainak rogzitését modositottuk. Az 0j verzidban a cimeket mar szétbontva
kell felvinni. A meglévd partnerek cimeinek szétbontasat a program segiti. _

&Y Partner adatok karbantartésa EI@@

Azonosité:| 1

Partner neve: (ElUrAELER

Orszagkod: HU
Partner cime:| 8200 Veszprém
[CIMindenképp a régi formaban viszem fel a cimet

Sorompo utca 12. fszt. 2
Kozter.neve Jelleg _hsz  ép Ih em ajté Cim -—
Sorompd utca ¥ 12, fszt. -3 bontas

Teljesités helye:

Bankszamlaszam = Fizetési napok szama: 0
Fokonyvi szam: Alapértelmezett fizetési mod: Készpénz 25
IBAN kod: Swift kod:
Addoszam: 55 c Csop.adoszam: == EU vagy 3. orszag - adészam:
[C] Afa alany Maganszemély

[]Rezsicsokkentésben rész vehet a partner [ | Koltségvetési szerv
Rezsicsokkentés nyité értéke: 0,00

Prémium lehetoségek y Sl
[[]E-szamla késziil a partnernek E-szamla e-mail cim:

Szamlara keriil6 allando megjegyzés

Szamlara keriil6 szallitéi bankszamlaszam: | pénznem szerint v || Torol

A képen pirossal megjelolt részek modosultak. Amennyiben feltétleniil sziikséges a
hagyomanyos modon felvinni a cimet (pl.: kiilfoldi cim) akkor a ,Mindenképp a régi
formaban viszem fel a cimet” jelolonégyzetet be kell ,,pipalni” és ki lehet tolteni a cimet. Ha
meglévo partnert behivunk javitasra, akkor a ,,Cim bontas” gomb megprobalja kitalalni, hogy
a beirt cimet hogyan kell felbontani. Ha semmilyen kozteriilet jelleget nem ismer fel a
program, akkor a kozteriilet nevébe beirja a teljes cimet. Ilyenkor a felhasznalonak kell a
bontott cimet rogziteni. Ha a cim nagyon részletes, akkor is sziikség van a felhasznalo
beavatkozasara. 2016 évi verziotdl kezdve a program bizonylat készités kozben ellendrzi,
hogy a cimet felbontva taroljuk-e, €s ha nem, akkor be fog jonni a fenti partner karbantartas
ablak ¢és el kell végezni a cim felbontasat.

Lehetéség van elére is a cimek felbontdsdra. Az 4.93-as verzidtol kezdve a program a
,» Torzs\Partnerek” meniipontban kozvetleniil is lehet6vé teszi a cimek karbantartasat:
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< >

Keresés név szerint: |

Cim kezelés
Kozterneve Jelleg __hsz ép Ih em ajtd Cim Bontas 5 = 7
Fagyongy utca | 2. bontas  elfogad Kovetkez0 ~ Megszakitas

A cimek szétbontasa és eltaroldsa:

A listabol ki kell valasztani egy elemet. Meg kell nyomni a cim szétbontdsa gombot.
Ellendrizni kell a bontas helyességét, sziikség esetén javitani azt. A jelleg egy listdbdl is
kivalaszthato. A ,,Bontas elfogaddsa” gomb megnyomadsakor a program elmenti a bontott
cimadatokat, és Ujra Osszedllitja az eredeti cimet a bontott adatok alapjan. A ,,Megszakitas”
gomb visszadllitja a sort az eredeti allapotaba. A , Kévetkezd” gomb egy sort Iéptet lefelé a
listdban. A bizonylatokon nyomtatas kdzben tovabbra is az Osszeflizott cim adatokat fogja
nyomtatni a program, de az adohatdsagi exporton az eldirasoknak megfelelden a felbontott
cim adatok fognak szerepelni.

A rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds kizardlag a 2016-os programverzidban lesz
elérhetd.
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2. szamu melléklet

Kiilonbség a normadl és a prémium valtozat kozott:

Normal

Prémium

Pénznemenként egy bankszamlaszam adhat6
meg a szamla kiallit6jdhoz.

Pénznemenként tobb bankszamlaszam
adhaté meg a szamla kidllitojahoz.

Nincs elektronikus szamlatovabbitasra
lehetdség

Elektronikus dokumentum feldolgozassal
foglalkoz6 partnercégnek atadhat6 a szamla
nyomtatvany, hogy elektronikus szamlaként
tovabbitsak, és taroljak.

Mindig a pénznemhez rendelt
bankszamlaszam jelenik meg a
szamlanyomtatvanyon.

A vev0 partnerhez hozzarendelhetd, hogy a
részére kiallitott szdmlan melyik sajat
bankszdmlaszamunk jelenjen meg.
Szamlakészitéskor is megadhat6 melyik
szallitoi bankszamla jelenjen meg a
nyomtatvanyon.

Kiegyenlitések rogzitése csak dsszeg szerint
lehetséges

Kiegyenlitések rogzitése tobb részletben,
datum szerint is rogzitheto.

Nem lehet a nyomtatvanyon lekérdezni a
kiegyenlitések részleteit.

A szamlak lekérdezhetoek a kiegyenlités
részleteivel egylitt.

Fokonyvi feladas kizarélag a GLOBO
Tramontana felé készithetiink.

Fokonyvi feladas beallitasnal valasztani
lehet, a GLOBO Tramontana, a Kulcs-Szoft
¢s az RLB fékonyvi programja kozott.

PDF szamla barkinek késziilhet.

PDF szamla csak annak a vevonek késziilhet,
aki nem kap elektronikus szamlat.
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3. szamu melléklet
PDF szamlak hasznalata

2022 november havi frissitésben megjelenik a nyomtatvanyok és szamlak PDF
dokumentumként torténd eldallitdsanak lehetdsége. PDF nyomtato telepitésével korabban is
meg lehetett oldani, hogy a programbdl kozvetleniil PDF dokumentum késziiljon, azonban
most szabalyozott kornyezetben, eldre beallithaté konyvtarba (mappaba) lehet menteni a PDF
dokumentumokat, anélkiil, hogy a Sirokko program alapértelmezett nyomtatojat at kellene
allitani.

A beallitasok elvégzése a ,.,Kornyezet / PDF beallitasok” meniipontnal leirtak szerint torténik.

Szamla PDF dokumentumként akkor késziil, ha
a. Minden szamla PDF dokumentumként késziil
b. PDF szamlazasra megjelolt vevonek készitlink szamlat
Soha nem késziil PDF szamla, ha
a. Ha a vevOnek elektronikus szamlazas lett beallitva. (A digitalis alairas és az
idobélyegzé elhelyezése miatt.) — Csak a prémium verzidban valaszthaté az
Elektronikus szamlazas.
b. Ha sem a vevé nincs PDF szamlazasra megjelolve, és a ,,Minden szamla PDF
dokumentumként késziil” opcio ki lett kapcsolva a beéllitasoknal.

A PDF-ben késziild szamlék esetében a vevd e-mail cimére el is lehet kiildeni a szamlat.
Fontos, hogy a Sirokkd program csak el6késziti az emailt, a kiildés gombot a kezeldnek kell
megnyomni.

Outlook program vélasztdsakor figyelni kell, hogy szdmlairds el6tt legyen elinditva a
levelez6program, kiilonben az email kiildése nem valosul meg azonnal, csak az Outlook
kovetkezd inditasakor, vagy az azt kovetd szinkronizalaskor.

Mozilla Thunderbird esetén nincs ilyen megkdtés. A ,Kiildés” gomb megnyomasa utan
azonnal elkiildi a levelet, akar fut a levelezprogram, akar nem.
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